北京航空航天大学外国语学院招收2020年硕士研究生复试调剂工作办法
一、调剂专业及名额
	拟接收调剂专业及代码
	类型
	学习方式
	拟调剂招生人数

	050204，德语语言文学
	学术学位
	全日制
	1

	055101，英语笔译
	专业学位
	非全日制
	8


二、调剂复试组织管理
学院成立硕士研究生招生复试工作小组（以下简称“学院工作小组”），负责制定复试工作方案、应急预案及调剂工作办法等，并组织实施，规范指导复试小组进行相应考核工作；成立硕士研究生招生复试督查小组，负责招生复试过程的纪律督查。
硕士研究生招生复试工作小组：
组　长：马树微、卫乃兴  
副组长：董敏、陈伟东
成　员：邢春丽、胥国红、徐涛、李蒙、宋敏、吴晓樵
硕士研究生招生复试督查小组：
组　长：马树微　副组长：邬丽
成　员：刘威、田凤英、杨良萍、尹亚东、许文玲、张曦

三、申请调剂条件
（一）德语语言文学（050204）
    同时满足以下条件：
1. 我院仅接收第一志愿报考北京航空航天大学全日制英语笔译（055101）、外国语言学及应用语言学（050211）及英语语言文学（050201）三个专业且参加全国统考的考生。
2. 申请调剂的考生初试成绩总分不低于355分，单科分别不低于55分（满分=100分）和85分（满分＞100分）。
（二）非全日制英语笔译（055101）
    同时满足以下条件：
1. 我院仅接收第一志愿报考北京航空航天大学全日制英语笔译（055101）、外国语言学及应用语言学（050211）及英语语言文学（050201）三个专业且参加全国统考的考生。
2. 初试成绩总分不低于355分，单科分别不低于55分（满分=100分）和85分（满分＞100分）。

3. 我院非全日制学习方式硕士研究生仅招收定向就业类别考生。所有拟录取为非全日制学习方式的研究生均须签订相应的非全日制学习方式定向就业录取类别硕士研究生培养协议（培养协议见附件）。
四、调剂流程

全国硕士研究生招生调剂服务系统（https://yz.chsi.com.cn/yztj/）将于5月21日18：00开通，申请调剂的考生须通过该系统提交调剂志愿，截止时间为5月23日8：00。未按时在此时间段内提交调剂志愿的考生一律不予拟录取。学院将于5月23日12：00开始在系统内发放复试通知，5月24日进行复试，5月25日在系统内发放待录取通知，若考生未在系统内及时回复，视为自动放弃。
五、调剂复试方式与要求
（一）安装网络复试平台软件
学院采用ZOOM会议作为网络复试平台，腾讯会议作为备选平台，请调剂考生提前下载安装，并按照学院后续邮件通知配合完成网络远程复试平台软件的测试。
ZOOM会议  下载地址：https://www.zoom.edu.cn ；
腾讯会议  下载地址：https://meeting.tencent.com。 

（二）网络复试应具备的设备及网络要求
1. 调剂考生设备要求：考生需要配备两台复试设备，其中一台设备建议为具有视频通话功能的电脑，用于拍摄考生正面，该设备的音频和视频必须全程开启；另一台设备可以是电脑或手机，从考生后方45°拍摄，确保考生方圆1.5米的环境可被收入镜头，且考生主机位电脑全屏清晰可见，该设备视频必须全程开启，关闭音频。请保证设备电量充足，或外接电源线缆。如有需要，考生可增配三脚架或者手机架。 

2. 调剂考生网络要求：建议全程在宽带网络及相应的 WIFI 下完成，如确需使用 4G 网络，请保障 4G 网络畅通且不受闹铃、来电及其他即时通信软件的干扰，并注意留有充足的流量。 

特别说明：调剂考生若使用手机加入平台，用移动数据流量联网，则关闭手机通话功能或设置成来电转接；用WIFI联网，可直接关闭移动数据连接及手机通话功能。若复试过程中出现意外断网等情况，须立即向我院招生复试工作小组反映，电话：010-82316840，学院将视具体情况考虑是否继续复试，或另外安排复试场次。
（三）复试考场要求
调剂考生须选择独立安静房间，独自参加网络远程复试。复试期间严禁他人进入或与他人交流，也不允许出现其他声音。桌面仅可摆放身份证、《复试通知书》（或《准考证》）。复试场所考生座位1.5米范围内不得存放任何书刊、报纸、资料、非复试指定的电子设备等，所用电子设备内不得存放考试相关的电子资料。复试期间视频背景必须是真实环境，不允许使用虚拟背景或更换视频背景。复试过程中考生须配合复试工作人员要求展示相关证件。考生参加复试时须遵守《北京航空航天大学2020年硕士研究生复试考场规则》（见附件1）

（四）复试画面要求
调剂考生全程正面免冠朝向摄像头，保证头、肩部及双手出现在视频画面正中间，保持注视摄像头，视线不得离开；不得佩戴口罩，确保面部清晰可见，头发不可遮挡耳朵，不得戴耳饰、耳麦及耳机。
六、调剂复试及录取流程
（一）提交资格审查材料
调剂考生须于5月23日8:00前提供资格审查电子版材料，所有材料合并为1个PDF文件，命名方式为：“考生编号(即准考证号)-报考专业-姓名-资格审查材料”，邮件主题为：“考号-报考专业-姓名-资格审查材料”,发送至fls@buaa.edu.cn，纸质版材料于开学报到时提交。资格审查材料具体内容及顺序如下：

1. 考生本人亲笔签名的“封面”扫描件（见附件2）。
2.复试通知书扫描件（下载地址：http://yzb.buaa.edu.cn/xlss/fszgcx.htm，无须加盖研招办公章）。
3. 考生本人有效居民身份证扫描件（包含正反面，要求照片和信息清晰）。
4. 考生本人亲笔签名的《诚信复试承诺书》扫描件（见附件3）
5. 应届考生需准备：
（1）所在学校（院）教务部门打印并加盖公章的在校历年学习成绩表扫描件；
（2）本人学生证封面、个人信息页和注册章页的扫描件或学信网下载的《教育部学籍在线验证报告》的扫描件。
6. 往届考生需准备：
（1）毕业证书扫描件或学信网下载的《教育部学历证书电子注册备案表》的扫描件，不能在线验证的考生提供《中国高等教育学历认证报告》的扫描件;
（2）由档案所在工作单位人事部门提供的校历年学习成绩表复印件的扫描件，成绩表复印件须加盖档案所在工作单位人事部门公章，若无工作单位，须由档案存放管理部门提供档案内存放的在校历年学习成绩表复印件的扫描件，成绩复印件并须加盖档案存放管理部门公章。
7. 现实表现材料扫描件（见附件4）。
8. 考生本人亲笔签名的“身体健康情况说明”扫描件（见附件5）。

特别说明：疫情期间，如确不能备齐或加盖公章的材料可附文字说明，并保证在开学提交纸质材料时补齐；如确不便于使用扫描仪，可使用苹果手机备忘录自带扫描功能，或安卓手机桌面扫描App（如坚果云扫描）等进行扫描。
考生逾期未提交资格审核材料者，视为自动放弃参加复试资格。

（二）资格审查
收到调剂考生资格审查材料后，学院硕士研究生招生复试工作小组将于5月23日12：00前完成资格审查工作，并以邮件形式将资格审查结果发送至考生邮箱，并在北京航空航天大学外国语学院网站（http://fld.buaa.edu.cn）公布，资格审查不通过者将取消复试资格。
（三）缴纳复试费
调剂考生必须在参加综合面试前完成复试费缴费，费用标准为 100 元/人。缴费后因各种原因未参加复试者，已支付的复试费不退。具体缴费方式将同资格审查结果一起发送至考生邮箱。
（四）综合面试
1. 调剂考生随机分组，具体分组名单于5月23日在北京航空航天大学外国语学院网站（http://fld.buaa.edu.cn）公布。复试平台测试及综合面试具体安排将于5月23日通过邮件通知所有系统内回复同意参加复试的考生。

2. 复试平台测试于 5月24日上午进行，调剂考生须按照本调剂工作办法的“四、复试方式与要求”中的有关要求提前做好复试平台测试准备，并准备好身份证和《复试通知书》（或《准考证》）。
3. 5月24日下午组织两个专业的综合面试。
调剂考生在综合面试开始前，须将亲笔签字的《北航2020年硕士研究生诚信复试承诺书》内容自行阅读一遍，我院将对宣读过程录音录像存档。

4．综合面试分为四个部分,满分为220分。其中，（1）思想政治素质和品德考核，包括考查调剂考生的政治态度、道德品质、遵纪守法、诚实守信等内容，该部分考核不计入总分，但作为面试之重要参考，不合格者不予拟录取；（2）外语表达能力测试（66分）；（3）专业知识考查（77分）；（4）学术潜力考查（77分）。
5．每名调剂考生的综合面试总计时间不少于20 分钟。

（五）录取办法

1. 调剂考生总成绩=初试成绩+调剂复试成绩。
思想政治素质和品德考核合格且复试成绩总分不低于132分者，方有资格参与拟录取环节。
2. 申请非全日制英语笔译专业（055101）调剂的考生，如果已参加我院全日制各专业第一志愿的复试，且思想政治素质和品德考核合格、复试成绩不低于132分，不再另外组织复试；如果未参加我院全日制各专业第一志愿的复试，则按照本调剂工作办法，参加“网络远程复试”。

申请德语语言文学专业（050204）调剂的考生，按照本调剂工作办法，参加“网络远程复试”。
3. 根据两个专业、两种学习方式的拟调剂招生人数按总成绩从高分到低分顺序拟录取。
如果总成绩相同，则按照初试成绩总分、专业基础科目成绩、专业科目成绩（专业科目1成绩、专业科目2成绩）、复试成绩顺序，依次从高分到低分择优录取。
两个专业的专业基础科目，具体如下：
	专业
	专业基础科目

	050204 德语语言文学（学术学位，全日制）
	基础德语

	055101英语笔译（专业学位，非全日制）
	翻译硕士英语


两个专业的专业科目，具体如下：
	专业
	专业科目

	050204 德语语言文学（学术学位，全日制）
	德语语言文学

	055101英语笔译（专业学位，非全日制）
	专业科目1：英语翻译基础

	
	专业科目2：汉语写作与百科知识


3. 预计5月27日于北京航空航天大学外国语学院网站（http://fld.buaa.edu.cn）公布调剂拟录取名单。 
4. 最终录取结果，以研究生院发出的正式录取通知书为准。
七、如有以下情况之一的调剂考生，不予录取或取消录取资格：
1. 思想政治素质和品德考核不合格；
2. 调剂复试不及格，调剂复试成绩总分低于132分；
3. 申请调剂至非全日制英语笔译的考生，未按时提交本人签字的《北京航空航天大学招收非全日制学习方式定向就业录取类别硕士研究生培养协议》。
4. 提供虚假信息。
八、联系方式
对调剂过程或结果有疑问的考生，可向我院硕士研究生招生复试工作小组申诉和投诉。联系人：吴老师，电话：010-82316840，邮箱：wushan@buaa.edu.cn
                                                                                  
北京航空航天大学外国语学院 

                           2020年5月20日
附件：北京航空航天大学招收非全日制学习方式定向就业录取类别硕士研究生培养协议
